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PEMERINTAH KOTA TERNATE Disahkan Oleh
DINAS PENDIDIKAN KOTA TERNATE

Alamat- Jalan Raya Maliaro Kelurahan Maliaro Kecamatan Kota Temate Tengah
Kota Temate-Provinsi Maluku Utara Telp. 0921-3115138 Kode Pos 97711

B Nama SOP - Pengurusan Surat Keterangan Pengganti ljazah Hilang/Rusak Jenjang Sekolah Dasar
DASAR HUKUM : | KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistim Pendidikan Nasional: 1. Mampu berkomunikasi dengan baik dan sopan
2. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan, 2. Mampu mengoperasikan komputer
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 2010; 3. Minimal lulusan SMA dan diutamakan PNS

3. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 58 Tahun 4. Mengetahui tugas pokok dan fungsi
2024 tentang ljazah Jenjang Pendidikan Dasar Dan Pendidikan Menengah

%KETERKAITAN : PERALATAN /| PERLENGKAPAN :
1. Satuan Pendidikan Jenjang Sekolah Dasar 1. Komputer/PC:;
2. Scanner dan Printer:
3. Lembar kerja;
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
- Memeriksa kembali Dokumen dan Surat Keterangan Pengganti ljazah Hilang/Rusak, apabila sekolah - Diagendakan dan disimpan sebagai data manual
masih beroperasi atau sudah tidak beroperasitutup
BIAYA | TARIF :
® Gratis
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